FEDERACION DEPORTIVA
NACIONAL DE TIRO

G U A T E M A L A

FEDERATION NACIONAL DE TIRO

DEL PROGRESO: ESTADDS FECHA DE
: VE b GINA:
FINANCIERDS cuplan APROBACION: g eA
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PROCEDIMIENTOS
Genera y guarda los reportes de Saldes a Nive! Auxiliar de SICOIN y revisa que los
CONTADORA GENERAL saldos, coincidan con los reflejados en el Balance General, de existir diferencias las identica
y efectua las conescoiones contables respectivas.
Genera y gaurda el reporte de SicUIN del balance de Comprobacion de Sumas y Saldos, en
el cual se muestran los saldos iniciales ( apertura contable) moviemientos que han tenido

GENERACION DE REPORTES
DE SALDOS A NIVEL AUXILIAR

GENERACION DE BALANCE DE

2| COMPROBACION DE SUMAS ¥ CONTADORA GENERAL las cuentas y saldo final, en el saldo final revisar que tadas las cuentas de activo muestren
SALDQS saldo deudor y para la cuentas de pasive saldo aciesdor.
Verifica que na existan operaciones pendietnes de registro, revisande las integraciones en
VERIFICACION DE el mayor awiliar y revision comparativa de los reportes, si existen operaciones pendientes
4| OPERACIONES PENDIENTES  |CONTADORA GENERAL se indican en los anexos para operarseen el mes siguiente si fueran estados financieras
DE REGISTRO intermedios y si son anuales se realizan las oepraciones pendientes dentro del mismio
gjercicio fiscal,
T
5| EJECLICION PRESUPUESTARIA CONTADORA GENERAL . ¥ . . %
Y ESTADOS DE RESULTADOS ingresos y.gas%os_ es proveniente automdticamente de la ejecucion presupuestaria y no
presenta difeiencia.
PROCEDIMIENTOS DE CIERRE
GENERACION E IMPRESION DE CONTADORA GENERAL Genera y guarda el reporte de _S;leIN de la conciliacion entre la ejecucion presupuestariay,
ESTADOS FINANCIERDS estads de resultadas que refisja si todo registro que se ha operado en las cuentas de
Realizar el proceso de cierre contable anual en el SICOIN de acuerdo a cada una de sus
atribuciones.
CONTADORA
. GENERAL/ENCARGADO DE
7| PROCESODECIERRE | percipUESTO Y ENCARGADA
DE TESDRERIA

fabora las in i ivel d iliar integra l
ELABORACION DE Ea ra infegracionss a nivel de ausiliar de las cuentas que integran el Balance

8 INTEGRACIONES CONTADORA GENERAL G al,Estado de Resultados ,notas a los estados financieros y cuando se trate de!
estados financiercs anuales elaborara el estado de Flujo de Efectivo,
Revisa la informarcion contenida en los Estados Financieros, asi como las integraciones
REVISION DE ESTADOS CONTADORA GENERAL  |Que coincidadn con los reportes de saldos a nivel de auxiliara y Balance de Comprobacion
FINANCIEROS de sumas y saldaos y notas a los estadaos financieros.
10 REVISION DE ESTADOS CONTADORA GENERAL Reuisa.la _informarciun contenida en los Bfadns Fina?::iams, asi como las inlegrar.iumﬁ
FINANCIERDS que coincidadn con los reportes de saldos a nivel de auxiliara y Balance de Carmprabacion
la contadora general ,presenta mediante oficio los Estados Financiercs al Gerente
11 CONTADORA GENE
FIRMA DE ESTADOS RAL Administrativo, para que sea presentado Comité Ejecutivo y gestionar la Firma_de los
FINANCIEROS inanciert i - i it ]
1 GERENTE ADMINI VO Devuelve los Estado sFinancieros debidamente firmados y sellados a la contadora

Reproduce los Estados Financieros e integraciones y remite copia de la Auditoria Interna

ENVIO DE ESTADOS
de la CDAG en los informes mensuales, para conformar el archivo permanente de la

12| FINANCIEROS A AUDITORIA CONTADORA GENERAL

INTERNA DE CDAG Pederactin.

ENVIO DE ESTADOS Reproduce los Estados Financieros e integraciones y remite copia de la Anditoria Interna

13| FINANCIEROS A INSTANCIAS CONTADORA GENERAL de la CDAG en los informes mensuales, para conformar el archivo permanente de la
RESPECTIVAS Federacidn.

De confarmidad con el Articulo 141 del Decreto No. 76-97,Ley Nacional para el Desarrollo
de la Cultura Fisica y del Deporte, envia mediante oficio los Estados Financieros Anuales a
14 CONTADORA GENERAL la Gerencia General de la Federacitn quien elabora oficio a Tipografia Nacioanl, Diario de

Centroamerica para ser publicados en el Diario Oficial.
n @ PUBLICACION DE ESTADOS
H
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FINANCIEROS El Gerente Adiministrativo prepara el oficio y graba en cd los estados financieros y los

envia a la Tipogrfia Nacional, y esta pendiente de la fecha de publicacion para tener la
GERENTE ADMINISTRATIVD |publicacion en los archives. Entrega copia a la contadora general de la publicacion de los
estados financieros
Archiva de forma cronologica los Estados Financieros, en conjunto con inegraciones, asi
como fotocopia de la publicacion en el Diario de Centroamerica.
ARCHIVOS DE ESTADOS
13 C
ANANGIEROS ONTADORA GENERAL

£1E

Pagina: hitps:Avenw fedenatir.org
Correo: infoZfedenalir.org

Oficinas cenbrales 26 Catle 9-31 zona 5, Polocio de oz Depories,

2do. Nivel - Tels:2296-0080 / 2296-0081
Poligono de Tio Vicior Manuel Casietianos 4a. avenida 10-96

e Mixco Bolcones de obo >0



FEDERACION DEPORTIVA
NACIONAL DE TIRO

& U A T E M A L A

LA INFRASCRITA SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE LA FEDERACION DEPORTIVA NACIONAL DE TIRO
DE GUATEMALA, CER T | F IC A: QUE PARA EL EFECTO TUVO A LA VISTA EL ORIGINAL DEL ACTA
NUMERO CERO SEIS GUION DOS MIL VEINTE GUION CE GUION FEDENATIR (06-2020-CE-FEDENATIR)
DE FECHA DOCE DE FEBRERO DE DOS MIL VEINTE, LA QUE EN SU PUNTO SEXTO LITERAL )
ESTABLECE: “... 8EXTO: ...I)La Gerente Administrativa Interina presenta para revision y aprobacion las
actualizaciones y modificaciones a los Manuales de Almacén, Inventarios, 20%, 30%, 50%, Estados
Financieros, Recursos Humanos y Adquisiciones y Contrataciones: Manifiesta la Gerente Administrativa Interina
que derivado del nombramiento CUA 81201-1-2019 la Auditoria Intema de la Confederacion Deportiva

- Auténoma de Guatemala nofifico el resumen gerencial e informe final de la auditoria realizada del periodo del
01 de enero al 31 de octubre 2019 y que en virtud de las recomendaciones realizadas, surge la necesidad de
realizar modificaciones y actualizaciones a los referidos manuales, por lo que informa que las modificaciones
realizadas fueron sometidas para revision de la auditoria interna de CDAG y que las mismas ya cumplen lo
requerido por la auditorfa razén por la cual presenta los mismos con las respectivas modificaciones para que
sean aprobados, de |a siguiente manera: ...

RESOLUCION: Se aprueba la actualizacion de todos los manuales presentados, los cuales quedan firmados
€n anexo impreso.

Y PARA REMITIR A DONDE CORRESPONDA, SE FIRMA Y SELLA LA PRESENTE CERTIFICACION EN
UNA HOJA DE PAPEL BOND CON MEMBRETE DE LA INSTITUCION, EN LA CIUDAD DE GUATEMALA

EL VEINTISIETE DE JULIO DE DOS MIL VEINTIDOS.

Secretaria Adminiétrativa :
Federacion Deportiva Nacional de Tiro



